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ATENGAO:

I .
% A validacdo cadastral ¢ OBRIGATORIA.
\ Onde fazer? Exclusivamente pelo SOUGOV.BR (aplicativo ou web).

Dados a serem validados: dados pessoais e funcionais.

Por que tenho que validar meus dados cadastrais?

¥ E importante a validacdo dos cadastrais pessoais e funcionais para a atualizac&o dos dados a fim de que o gestor publico tenha informacdes
qualificadas para tomada de decisdo e construcao de politicas publicas voitadas a gestio de pessoas na Administracio Publica Federal.

¥ N&o s0 isso, a validacédo cadastral melhora a qualidade e utilidade das informactes de pessoas prestadas & sociedade por meio de painéis, consultas
publicas, portais da transparéncia ou imprensa.

Importante: caso o agente publico civil ativo possua mais de um vinculo, a validagao cadastral estara disponivel no vinculo de Vm

exercicio.
Para informacdes sobre Validacao Cadastral de equipe, clique aqui.
Siga 0 passo a passo e veja como é facil atualizar seus dados cadastrais!

1°) Acesse o SOUGOV.BR, aplicativo ou web (https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/Home);

(Importante: se vocé ja utiliza o SOUGOV.BR, automaticamente, sera apresentada a tela de Validagdo Cadastral).

2°) Escolha o melhor momento para atualizar seus dados! O SOUGOV.BR disponibilizara duas opgodes: “Iniciar depois" ou “Iniciar".

» Escolhendo a opgéo “Iniciar depois”

Selecionando esta opgao, sua validacao cadastral sera realizada no momento em que vocé achar melhor. Lembre-se: a validagcao cadastral é obrigatéria,
Caso vocé queira realizar a validagao dentro de 24 horas:

1. acesse o Menu do SOUGOV.BR (clique nos trés tragos localizados na parte superior esquerda da tela);

2. selecione "Cadastro™;

3. cligue em "Situagdo da Validagdo Cadastral™ para continuar o procedimento. Observe que a situagao da sua Validagcao Cadastral estara com o status de
"Pendente";

4. clique em "Realizar Validagio Cadastral”.
(Observagéo: ao acessar 0 SOUGOV.BR, ap6s 24 horas, vocé sera direcionado, automaticamente, para a tela de Validagdo Cadastral e podera dar continuidade a
atualizagéo de seus dados).

» Escolhendo a opgéo “Iniciar”

Clique nesta opgéo caso queira que sua validacdo cadastral comece no momento que vocé acessar o SOUGOV.BR.

Se vocé optou por "Iniciar”, vamos La!
A Validagao Cadastral sera realizada em 05 etapas:

Etapa 1. Autodeclaragoes;

Etapa 2: Dados Pgaaaai
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Etapa 5: Outros Dados
Realize as 05 etapas para que sua Validacao Cadastral seja concluida com sucesso!

Etapa 1 - Autodeclaragées
Ao iniciar a Validagao Cadastral, € necessario realizar a Autodeclaracoes da "Raga/Cor" e "Deficiéncia”.
e Se o dado estiver correto, clique em "Confirmar dados e Avancar”,
e Se o dado informado esta divergente, selecione o simbolo @ para alterar o tipo "Raga/Cor" e "Deficiéncia”. Apos realizar a

alteracao, clique em "Confirmar dados e Avancar":

(Observagdo: clique em “Salvar para Continuar Depois” para interromper a validag@o e continuar em outro momento).

15:54 il =

Validagao Cadastral [ )}

Vinculo {Crgao - Uorg - Matncuial

Funcao

Autodeclara-  Dades Contatos Documen- Outros

coiss Pessoals tas Dados
Raca/Cor
BRANCA
Deficiéncia W

Pessoa com Deficiéncia

Nao
v Confirmar dados
@ Avancar
( B Sa_l\-'ar para S |
A Continuar Depois
@ ® <
Etapa O1

Etapa 2 - Dados Pessoais

(Atengdo: os dados ja estardo preenchidos, conforme seu cadastro atual).
e Se o dado estiver correto, clique em "Confirmar dados e Avangar"”.
e Se o dado informado esta divergente, selecione o simbolo @ para alterar os campos. Apos a alteracao, verifique as

informacodes inseridas e clique em "Confirmar dados e Avangar":

(Observagdo: clique em “Salvar para Continuar Depois” para interromper a validagdo e continuar em outro momento).
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Validacao Cadastral Validacao Cadastral

Funicao

o._ ®7®_ @ Em atendimento ao Decreto n° 8727
de 28 deabrilde 2016. que trata do

Autodeclara-  Dados Contatos Documen-  Cutros
coes Pessoals tos Dados =
1
€ Voltar para o passo anterior
Meme civil completo o
NOME DO SERVIDOR
Nome Social (opeional) o
Data de Nascimenlo Sexo Nae informade
Filiagao 1 Macionalidade Nascido no o
BRASILEIRO Exterior
NATO Mao

Maturalidade
Em atendimento ao Decreto n® 8727

de 28 de abrild
uso do nome
. recanhecime

016, que trata do

ledo Grupo Sanguineo Fator RH

) da identidade de

Q PCSITIVO (+)

género de pessoas travestis e

tras publica

federal direta. autarquicae

fundacional Confirmar dados
angar

Nome Social (epeional) 6 - Salvar para '-:
\ Continuar Depois

MNao Infarmado

na administre

@ ® 4 [ | ® | gm,,

Etapa 02 - Tela 01 Etapa 02 - Tela 02

(Observagdo: se precisar revisar algum dado preenchido anteriormente, clique em “Voltar para o passo anterior”).

Etapa 3 - Contatos
(Atengdo: os dados ja estardo preenchidos, conforme seu cadastro atual).
Nesta etapa, revise:

a) telefones;
b) e-mails e

c) endereco residencial.

e Se os dados estiverem corretos, clique em "Confirmar dados e Avangar"”.
e Caso os dados estejam divergentes, clique no simbolo @ e realize as alteracdes necessarias. Confira os dados e clique

em “Confirmar Dados e Avancar”:

(Observagéo: clique em “Salvar para Continuar Depois” para interromper a validagdo e continuar em outro momento).
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Autodecla- Dados Contatos  Documen- Outros

Caixa Postal

MNumero

Estado

DISTRITO
FEDERAL

Confirmar dados
e Avancar

Salvar para
Continuar Depois

ragoes Pessoais tos Dadeos

Endereco

€ \oltar para o passo anterior Pais

BRASIL
Telefones

CEP
Fixo 6
(0B1) 39995999

Tipo de Logradouro
Ramal Celular QUADRA
99999 (61) 999999988

Enderego
Telefone Internacional
Mao informado

Bairro
E-mails

Municipio
Institucional 9 @
Pessoal 9 @

v C
Enderego ( B
)
® ® 4 ®

4

(Observacdo: se precisar revisar algum dado preenchido anteriormente, clique em “Voltar para o passo anterior”).

Etapa 4 - Documentos

(Atengdo: os dados ja estardo preenchidos, conforme seu cadastro atual).

Agora verifique os documentos que estao cadastrados.

e Se os dados estiverem corretos, clique em "Confirmar dados e Avancgar"”.

W

e Caso os dados estejam divergentes, clique no simbolo @ e realize as alteragcdes necessarias. Confira os dados e clique

em “Confirmar Dados e Avancgar”:

(Observacgdo: clique em “Salvar para Continuar Depois” para interromper a validagcdo e continuar em outro momento).
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Validacao Cadastral Validacao Cadastral

1y f D >
Vincula (Crgao - Uorg - Matricuia) ol S s D e ’
Tipo de Documento Numero
Fungao
Orgao Expedidor UF Expedidor
Autodeclara-  Dados Contatos  Documen-  Outros Data Expedigas
coes Pessoais tos Dados

01/01/2000

(— Voltar para o passo anterior

PIS/PASEP
Documentos

MNumero
Documento de Identificacao 6
Tipo de Documento Numero Titulo Eleitor

MNumero
Orgdo Expadidor UF Expedidar
S5P DF
Data Expedicio Passaporte
01/01/2000

Mumero

Nao informada
PIS/PASEP
himerg v Confirmar dados

e Avancar
f Salvar para R
Titulo Eleitor N Continuar Depois /'
Mumero
a ® < a ® < Yy
Etapa 04 - Tela O1 Etapa 04 - Tela 02

(Observagéo: se precisar revisar algum dado preenchido anteriormente, clique em “Voltar para o passo anterior”).
Etapa 5 - Outros Dados
(Atengdo: os dados ja estardo preenchidos, conforme seu cadastro atual).

O proximo passo e revisar os “Outros Dados". As alteracoes realizadas serao encaminhadas para analise da Unidade de Gestao de

Pessoas do seu 6rgao, via requerimento.

e Se os dados estiverem corretos, clique em "Confirmar dados e Concluir”.
e Caso os dados estejam divergentes ou precisam ser alterados, clique no simbolo @ e realize as alteracoes

necessarias. Confira os dados e clique em “Confirmar Dados e Concluir”:

(Observacdo: clique em “Salvar para Continuar Depois” para interromper a validacdo e continuar em outro momento).
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Validacao Cadastral

Vincule (Crgao - Uorg - Matneutal

Funcac

® © & ©® 0O

Autodeclara-  Dados Cantatos Pocumen-  Cutros

coes Pessoals tos Dados

dara anal

e Gestao de Pess

OVER Mas

Nao 58 Prepcupe. sua va stral ja estara

reqular quanco vooe cli
& Voltar para o passo anterior

Outros Dados Pessoais

Filiacdo 2 @

Dado atual

PAI SERVIDOR
@ O] 4

Etapa 05 - Tela O1

Validacao Cadastral

Outros Dados Pessoais

Filiacio 2 @

Dado atual

PAl SERVIDOR

Estado civil 6

Dado atual

Escolaridade o

Dado atual

ENSING SUPERIOR

Dados Funcionais

Formagoes 6

Ainclusao de dados no campo

@ ® 4

Etapa 05 - Tela 02

CONTEUDO PAGINA INICIAL NAVEGAGCAO BUSCA

MAPA DO SITE

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/atualizacao-cadastral/atualizacao-cadastral

W

6/10



02/03/2026, 08:48

Agente Publico Civil Ativo - como validar seus dados cadastrais? — Portal do Servidor

= Portal do Servidor

vdliUddU clld cl

Dados Funcionais

Formacoes @

Dadeo atual

o MATEMATICA

Chefia Imediata e

Dado atual

Unidade de Atuacao @

Dado atual

Auxilio Transporte

Vocé possul um beneficio de
Auxilic Transporte,

Beneficio
Auxilio Transporte

Data de Adesao -

W ® E

valllddU Ui =

Auxilio Transporte

Vocé possul um beneficio de
S Auxilio Transporle,

Beneficio
Auxilio Transporte
Data de Adesao

Valor Diario R$ 18,00

v Confirmar Beneficio

( & Atualizar Beneficio )

Alengae! Para  concluir  a

validacao cadastral @ necessario

v confirmar situacdc do auxilio
transporte ou solicitar corregao,

=) Salvar para
Continuar Depaois

w ® <

Sera aberto um Termo para Aceite. Para isso, clique em “Aceito os Termos”.

Pronto! Sua Validacao Cadastral foi realizada com sucesso!
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Validacao Cadastral realizada com
sucesso

Cla, sua validagao de dados cadastrais pessoals
e funcionais foi concluida com sucesso!

Se vocé alterou algum dado nos passos de 1a 4,
Concorda com os termos? a atualizacao fol realizada automaticamente no
selu cadastro.

Ao concluir a wvalidagdo dos dados. vocé
confirma gue as informagdes prestadas estao
corretas e completas, em atencao ao disposto

Se voce solicitou alguma alteracdo no passc 5
{Outros dados), foi gerado um reqguerimento que
sera analisado pela sua Unidade de Gestao de
Pessoas. Mas nao se preocupe, sua validagao
cadastral ja esta regular.

2 acompanhamente deste regueriments pode

- ser realizado por meio da funcionalidade "Minhas
Solicitagdes’, na tela Home do SOUGOVER, e o
da situacao da validagao cadastral por meio do

menu de Opgoes. funcionalidade "Situagao da
Yalidacac Cadastral’

no art, 15 da PORTARIA MG| N° 1035, DE 23 DE
FEVEREIRO DE 2024,

ra a Tela Inicial

[ o < |i| o b4

Status da Validagao Cadastral apds sua finalizagao
Apos a conclusao da Validacao Cadastral, vocé podera verificar o status da validacao: Wﬁ

1. acesse o Menu do SOUGOV.BR (clique nos trés tragos localizados na parte superior esquerda da tela;

2. selecione "Cadastro”

3. clique em "Situagao da Validacao Cadastral" para continuar o procedimento. Observe que a situacao da sua Validacao
Cadastral estara com o status de "Regular”;

4. Cligue em "Arquivo" para realizar o download da sua Validagao Cadastral.
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Ciclo da Validacac Cadastral
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Resuma do ultimo contracheque

Contracheque | Fevereiro @ 9

Bruto Descontos Liquide =

0 .......° ....... o

Meus Contracheques

Buscar por funcionalidz

Autoatendimento
ﬁ Consulta Afastamentos

Aqui vocé tem infarmacao a hora que quiser!

— (1 I 3 .
?“‘_‘\1-' \ E k a ¢ rgm® Curriculo e Oportunidades Situacdo
. Ficha 4 E A s Regular
Financeira Declaragdes é""' Cadastro
Anual P
Meu Perfil Validacao realizada em
Solicitacoes Situacaoc da
Envie requetimentos para a sua Unidade Validacao Cadastral & A
i u omprovanie
Gasteg BB Carteira Funcional T '
m % A Arquivo
Financeiro
novo novo |
£} | e [ o]

A i ® : 4 i 2

() - = Sair ) &=

Inicio Solicitacoes Meu Perfil Inicio Solicilacoes Meu Perfil

1] O ¢ ] O 4 [l @] <
wﬂ"
Tela 01 Tela 02 Tela 03

Se vocé utilizou o botao “Salvar para Continuar Depois”

Caso voceé tenha clicado em “Salvar para Continuar Depois”, em qualquer etapa da Validagcao Cadastral ou mesmo ao acessar o

SOUGOV.BR, e deseja continuar sua Validacao Cadastral:

1. acesse o0 Menu do SOUGOV.BR (clique nos trés tragos localizados na parte superior esquerda da tela),
2. selecione "Cadastro”,
3. cligue em "Situagao da Validagao Cadastral" para continuar o procedimento. Observe que a situacao da sua Validagao

Cadastral estara com o status de "Pendente”;

Cligue em "Realizar Validagao Cadastral":
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Contracheque | Fevereiro @

Resuma do ultimo contracheque

Bruto Descontos Liquide

- 0 .......° ....... o

Meus Contracheques

Autoatendimento

Aqui vocé tem infarmacao a hora que quiser!

== ~
TSN -t: k ~ ‘
. Ficha . 0’
Financeira Declaragoes 0"'
Anual P
Solicitacoes
Envie requetimentos para a sua Unidade
Gestora
novo PR 1T
5 e o]
(3) B =
Inicio Solicltacoes Meu Perfil
Il @) <
Tela 01

(V]
MARCO

Tecnico Administrativo

ﬁ Conhsulta Afastamentos

sga® Curriculo e Oportunidades

E Cadastro

Meu Perfil

Py
3

Situagao da Validagao Cadastral L0

BB carteira Funcional

Financeiro

IE}

2

h Ferias

k

o ®

Tela 02

® Sair

<

Validacao Cadastral

Ciclo da Valldacho Cadastral

0029 - Ciclo 2025
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De 03/02/2025 a 30/04/2025

Situacao

No periodo da Validagao Cadastral

Data final da Validagao

30/04; 5

A Validagdo Cadastral

Realizar ate 30/04/2025

necessaria

conforme PORTARIA MGI N° 1035, DE 23

DE FEVEREIRQ DE 2024.

Realizar Validacao Cadastral

Tela 03

Y
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